
























 

 
  ส ำนักส่งเสริมวิชำกำรและงำนทะเบียน มหำวิทยำลัยเทคโนโลยีรำชมงคลพระนคร ตั้งอยู่ที่ 
อาคาร 1 ชั้น 4  ศูนย์เทเวศร์ หมายเลขโทรศัพท ์02-665-3777, 02-665-3888 ต่อ 6301-9 และ 6636  โดยมีหน้าที่
จัดท าหลักสูตร / พัฒนาหลักสูตรและให้บริการด้านงานทะเบียน ซึ่งส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียนได้จัดท า
เว็บไซต์ http://reg.rmutp.ac.th ขึ้นมา เพ่ือให้นักศึกษาเข้ามาใช้งานระบบและทราบข้อมูลข่าวสารเกี่ยวกับ 
งานทะเบียนรวมทั้งสามารถใช้ประโยชน์จากเมนูต่างๆ เช่น การลงทะเบียน ตารางสอน ตารางสอบ การตรวจสอบ 
ผลการเรียนและข้อมูลข่าวสารต่างๆ ของมหาวิทยาลัย 
 เริ่มต้นใช้งานระบบ นักศึกษาสามารถเข้าใช้ระบบบริการการศึกษาได้จากคอมพิวเตอร์ทุกเครื่องที่เชื่อมต่ออยู่
กับเครือข่ายอินเทอร์ เน็ตของมหาวิทยาลั ยหรือเครือข่ายอินเทอร์ เน็ตภายนอกที่สามารถเข้าถึงเว็บไซต์ 
http://reg.rmutp.ac.th  ด้วยรหัสประจ าตัวที่ทางมหาวิทยาลัยได้ก าหนดให้ ในคู่มือการใช้งานระบบบริการ
การศึกษาส าหรับนักศึกษาใหม่นี้ จะมีหัวข้อที่ส าคัญเก่ียวกับนักศึกษา ดังนี้ 
 

 กำรเข้ำสู่ระบบบริกำรกำรศึกษำผ่ำนเว็บไซต์ 
 กำรลงทะเบียนเรียน / กำรประเมินกำรเรียนกำรสอน 
 กำรดูตำรำงสอน ตำรำงสอบ 
 กำรตรวจสอบผลกำรศึกษำ 
 กำรพิมพ์ใบเสร็จรับเงินออนไลน์ 
 กำรตรวจสอบกำรส ำเร็จกำรศึกษำและกำรแจ้งส ำเร็จกำรศึกษำ 

 
การเข้าถึงหน้าเว็บไซต์ระบบบริการการศึกษา สามารถเข้าถึงโดยใช้เครื่องมือที่เรียกว่า เบราว์เซอร์ 

(Browser) ซึ่งมีหลายค่าย อาทิเช่น Microsoft edge, Google Chrome, Mozilla Firefox, Opera, Safari เป็นต้น 
ส าหรับระบบบริการการศึกษานั้นเหมาะส าหรับการใช้ Google Chrome และช่องทางการเข้าใช้งานระบบบริการ
การศึกษา มีวิธีการเข้าถึง 2 ลักษณะ ดังนี้ 

   ผ่านทาง URL : http://reg.rmutp.ac.th 
   เข้าถึงโดยช่องทางหน้าเว็บไซต์มหาวิทยาลัย 
 

หมำยเหตุ : การเข้าถึงระบบบริการการศึกษาทุกครั้ง นักศึกษาจะต้องเชื่อมต่อเครือข่ายอินเทอร์เน็ตภายใน
มหาวิทยาลัย หรือเครือข่ายอินเทอร์เน็ตภายนอกที่สามารถเข้าถึงเว็บไซต์ระบบบริการการศึกษาดังกล่าวได้ 
 
   ผ่ำนทำง URL : http://reg.rmutp.ac.th 
 
 วิธีใช้งาน 

1. ดับเบ้ิลคลิกท่ีไอคอน Google Chrome 
2. ป้อน http://reg.rmutp.ac.th ที่แถบ URL ของ Google Chrome  แล้วกดปุ่ม Enter  

 
 

  1. ดับเบิ้ลคลิก 



 

 
       

 
 
 
 
  เข้ำถึงโดยช่องทำงหน้ำเว็บไซต์มหำวิทยำลัย 
 
 วิธีใช้งาน 
  1. เข้าถึงเว็บไซต์มหาวิทยาลัย โดยการป้อน http://www.rmutp.ac.th ที่เบราว์เซอร์ 
  2. หัวข้อ “นักศึกษา” คลิกท่ีเมนู “นักศึกษา” 
  3. หัวข้อ “การศึกษา” คลิกท่ี “ระบบบริการนักศึกษา” 
 
    
 
 
  

 
 
1.  กำรเข้ำสู่ระบบบริกำรกำรศึกษำผ่ำนเว็บไซต์ 
  
 นักศึกษาสามารถเข้าใช้งานระบบบริการการศึกษาได้จากเครื่องคอมพิวเตอร์ สมาร์ทโฟน ที่เชื่อมต่ ออยู่กับ
เครือข่ายมหาวิทยาลัย หรือ เครือข่ายอินเทอร์เน็ตที่สามารถเข้าถึงได้ โดยก าหนด URL ดังที่ได้กล่าวมาก่อนหน้านี้ 
ระบบจะน าไปสู่หน้าหลักของระบบบริการการศึกษา ดังจอภาพต่อไปนี้ 
 

2. ป้อน http://reg.rmutp.ac.th 
แล้วกดปุ่ม Enter  

 2. คลิก “นักศึกษำ” 

1. ป้อน http://www.rmutp.ac.th แล้วกดปุ่ม Enter  

 3. คลิก “ระบบบริกำรกำรศึกษำ” 



 

 
 
 หน้าข่าวประกาศจะถูกแสดงขึ้นมาโดยอัตโนมัติทันทีที่นักศึกษาเข้ามาที่เว็บไซต์ เพ่ือแสดงข้อมูลข่าวสาร
ต่างๆ ที่งานทะเบียนและประมวลผล โดยเรียงล าดับจากประกาศที่มีความส าคัญจากมากไปหาน้อย ให้นักศึกษา 
ใช้เมาส์คลิกที่ชื่อเรื่องประกาศดังกล่าวเพ่ือแสดงรายละเอียดของประกาศเรื่องนั้นๆ นักศึกษาควรใช้เว็บไซต์  
อย่างต่อเนื่องเป็นระยะ เพ่ือที่จะทราบข่าวสารประกาศต่างๆ ของงานทะเบียนที่แจ้งมา 

 จากรูป จะเห็นได้ว่าด้านซ้ายมือเป็นฟังก์ชั่นเมนูต่างๆ ที่สามารถใช้งานได้ ซึ่งประกอบไปด้วย การเข้าสู่ระบบ,
ค้นหารายวิชาที่เปิดสอน, ตารางเรียนนักศึกษา, ตารางสอนอาจารย์, ตารางการใช้ห้องเรียน, ปฏิทินการศึกษา, 
หลักสูตรที่เปิดสอน และค าถามที่พบบ่อย ถ้านักศึกษาสนใจต้องการทราบรายละเอียดส่วนใด ให้นักศึกษาใช้เมาส์คลิก
ที่เมนูท่ีต้องการ 
 
 วิธีใช้งำน 

1. นักศึกษาคลิกท่ีเมนู “เข้าสู่ระบบ” 
2. ป้อน “รหัสประจ าตัวนักศึกษา” และ “ป้อนรหัสผ่าน” 
3. คลิกท่ีปุ่ม “เข้าสู่ระบบ”  

 
 
 
 
 
 
 

เมนูฟังก์ช่ันต่างๆที่สามารถใช้งานได ้

ประกาศเรื่องต่างๆ จากงานทะเบยีน 

1. ป้อนรหัสประจ าตัวนักศึกษา 

2. ป้อนรหัสผ่าน 

3. คลิก “เข้าสู่ระบบ” 

ก าหนด URL : http://reg.rmutp.ac.th 



 

 ข้อควรระวัง : นักศึกษาจะต้องเก็บรหัสผ่านไว้เป็นความลับ ไม่ควรบอกให้ผู้อื่นทราบ เพราะจะท าให้ผู้อ่ืนเข้า
ระบบเสมือนว่าเป็นตัวของนักศึกษาเอง หากเกิดความเสียหายขึ้น นักศึกษาจะต้องเป็นผู้รับผิดชอบเอง 
 
 และเม่ือนักศึกษาผ่านขั้นตอนการตรวจสอบว่าเป็นนักศึกษาเรียบร้อยแล้ว ระบบจะน านักศึกษาไปสู่หน้าหลัก
ของนักศึกษาที่มีข่าวประกาศ ซึ่งจะเป็นการแจ้งเตือนถึงนักศึกษาเองโดยตรง และยังแสดงหน้าจอเมนูหลัก แสดงเมนู
ฟังก์ชั่นต่างๆ ที่นักศึกษาสามารถใช้งานได้อยู่ทางด้านซ้ายของจอภาพ ดังรูปต่อไปนี้ 
 

 
 
2.  กำรลงทะเบียนเรียน / กำรประเมินกำรเรียนกำรสอน 
 
 ตามปฏิทินการศึกษามหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร ก าหนดวันเวลา ให้นักศึกษาท าการ
ลงทะเบียนเรียนตามแผนการเรียนรายภาคผ่านเว็บไซต์ และช าระเงินค่าลงทะเบียนเรียนผ่านช่องทางธนาคารหรือ
เคาน์เตอร์เซอร์วิส ตามระยะเวลาที่ก าหนดในปฏิทินการศึกษา และด าเนินการประเมินการเรียนการสอนรายวิชาตาม
แผนการเรียนที่นักศึกษาลงทะเบียนเรียนไว้ก่อนประกาศผลการศึกษา มิฉะนั้นระบบจะด าเนินการล็อคไม่ให้ท่าน  
เข้าสู่ระบบ  
 
วิธีใช้งำน : กำรลงทะเบียนเรียน 
 เข้าสู่ระบบด้วยรหัสประจ าตัวนักศึกษา และ รหัสผ่าน 
  เมนูหลัก คลิก “ลงทะเบียน” 
 

 
 
 
 
 

เมนูฟังก์ช่ันส าหรับนักศึกษา หลังจากเข้าระบบส าเร็จ 

คลิกเมนู “ลงทะเบียน”  



 

  คลิกปุ่ม “ดึงรายวิชาจากแผน” 
    

 
 
  คลิกปุ่ม “ตรวจสอบ”  เพ่ือที่ระบบจะค านวณอัตราค่าธรรมเนียมในการลงทะเบียนเรียน 
 

 
 
 
 หมำยเหตุ :  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร ด าเนินการจัดการเรียนการสอนรายวิชาเป็น 
“แผนกำรเรียน” ที่มีการก าหนดรายวิชาตามโครงสร้างหลักสูตรจนกว่านักศึกษาส าเร็จการศึกษา เพราะฉะนั้น หาก
นักศึกษาไม่ประสงค์จะลงทะเบียนเป็นบางรายวิชา นักศึกษาสามารถกดปุ่ม “ลบ” รายวิชานั้นได้ หากนักศึกษายืนยัน
การลงทะเบียนเรียบร้อยแล้ว จะถือว่านักศึกษาลงทะเบียนส าเร็จตามรายวิชาที่ปรากฏในแผนการเรียนที่เหลือ อนึ่ง 
การลบรายวิชามีผลต่อเนื่อง ท าให้นักศึกษาจะต้องด าเนินการลงทะเบียนเพ่ิมรายวิชาในภาคการศึกษาที่มีเปิดรายวิชา
นั้น เพ่ือให้ครบหน่วยกิตส าเร็จการศึกษาตามหลักสูตรต่อไป 
 
  จากนั้นด าเนินการค้นหารายวิชาศึกษาทั่วไป เพ่ือท าการลงทะเบียน โดยค้นหาจากเมนู “ค้นหารายวิชา” 
ตามรูปภาพด้านล่าง 

 
 
 
 
 
 

คลิกปุ่ม “ดึงรายวิชาจากแผน” 

4. คลิกปุ่ม “ตรวจสอบ” 



 

  จะปรากฎหน้าค้นหารายวิชา ให้ใส่ รหัสวิชา หรือ ชื่อวิชา ที่ต้องการลงทะเบียน จากนั้นกดปุ่ม “ค้นหา” 
 

 
 

 หากระบบค้นหารายวิชาที่ต้องการลงทะเบียนพบ จะปรากฎข้อมูลรายวิชาที่เปิดสอนในภาคเรียนนั้นๆ เมื่อ
นักศึกษาต้องการลงทะเบียนในรายวิชา กลุ่มเรียนใด ให้คลิกท่ี “รหัสวิชา” นั้น 

 
 
 ระบบจะปรากฎข้อมูลรายวิชา ตารางเรียนของรายวิชา จ านวนที่นั่ง ให้นักศึกษาคลิกท่ีค าว่า “เลือก” เพ่ือเลือก
รายวิชาลงทะเบียน 
 

 
 



 

 ระบบจะกลับมาที่หน้าแสดงรายวิชาที่ต้องการลงทะเบียน ถ้าหากนักศึกษาต้องการลงทะเบียนรายวิชาอ่ืนเพ่ิม  
ให้ด าเนินการข้อ 5 และ 6 ซ้ า เมื่อนักศึกษายืนยันจะลงทะเบียน ให้ กดปุ่ม “ตรวจสอบ” จากนั้นคลิกที ่
“ยืนยันการลงทะเบียน” 

 

 
 
   
  
  กดปุ่ม “ยืนยันการลงทะเบียน” อีกครั้ง  
          ในขั้นตอนนี้ นักศึกษาควรตรวจสอบความถูกต้องของรายวิชา วันเวลาเรียนอีกครั้ง ก่อนที่จะกดปุ่ม “ยืนยัน
การลงทะเบียน” 
 

 
 

  ระบบแจ้งว่านักศึกษาท ารายการ “ลงทะเบียน” ส าเร็จ  
 

 

9. คลิกปุ่ม “ยืนยันการลงทะเบียน” 

กดปุ่ม “ยืนยันกำรลงทะเบียน”  



 

   ขั้นตอนต่อไป นักศึกษาต้องจัดพิมพ์ใบแจ้งช าระเงินค่าลงทะเบียนเรียน (Pay-in) โดยการเลือกพิมพ์ใบแจ้ง
ช าระเงินผ่านธนาคาร หรือใบแจ้งช าระเงินผ่านเคาน์เตอร์เซอร์วิส ช่องทางใดช่องทางหนึ่งเท่านั้น และจะต้องช าระเงิน
ค่าลงทะเบียนเรียนภายในระยะเวลาที่ก าหนดในใบช าระเงินค่าลงทะเบียนเรียนเท่านั้น กรณีนักศึกษาไม่ได้ 
ช าระเงินตามวันเวลาที่ก าหนด นักศึกษาต้องไปช าระเงินค่าลงทะเบียนเรียน พร้อมช าระเงินค่าปรับค่าธรรมเนียม
ลงทะเบียนล่าช้าที่งานการเงินคณะ 
 
วิธีใช้งาน 

1. คลิกเลือก ช่องทางการช าระเงิน โดยการเลือกช าระเงิน “ผ่านธนาคาร” หรือ “เคาน์เตอร์เซอร์วิส” 
2. คลิกปุ่มเครื่องพิมพ์ เพ่ือพิมพ์ใบแจ้งช าระเงินค่าลงทะเบียนเรียน  

 
กำรพิมพ์ใบแจ้งช ำระเงินค่ำลงทะเบียนเรียนผ่ำนธนำคำร 

 

 
 

 
 
 
 

1.  คลิก “พิมพ์ใบแจ้งช าระเงินผ่านธนาคาร”  
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2. รูปแบบใบแจ้งยอดช าระเงินค่าลงทะเบียนเรียนผ่านธนาคาร 



 

กำรพิมพ์ใบแจ้งช ำระเงินค่ำลงทะเบียนเรียนผ่ำนเคำน์เตอร์เซอร์วิส 
 

 
 

 
 
 
 
 
 หมำยเหตุ :  การพิมพ์ใบแจ้งยอดช าระเงินค่าลงทะเบียนเรียน ควรจัดพิมพ์ด้วยเครื่องพิมพ์ที่มีความคมชัด 
 
 
 
 

1.  คลิก “พิมพ์ใบแจ้งช าระเงินเคาน์เตอร์เซอร์วิส”  
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2.  รูปแบบใบแจ้งช าระเงินผ่าน “เคาน์เตอร์เซอร์วิส” 



 

 กำรประเมินกำรเรียนกำรสอน 
หลังจากที่นักศึกษาได้ท าการลงทะเบียนเรียนรายภาคแล้วนั้น ขั้นตอนต่อไป นักศึกษาต้องประเมินการเรียน

การสอนออนไลน์ก่อนที่ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียนประกาศผลการศึกษา มิฉะนั้น นักศึกษาจะไม่สามารถ
ดูผลการศึกษาผ่านเว็บไซต์ได้ ระบบทะเบียนออนไลน์จะแสดงรายวิชาที่นักศึกษาลงทะเบียนไว้ครบทุกรายวิชาและ
ต้องประเมินครบทุกรายวิชาเช่นกัน 
 
 วิธีกำรใช้งำน : กำรประเมินกำรเรียนกำรสอนออนไลน์ 

1. เข้าระบบด้วยรหัสประจ าตัวนักศึกษาและรหัสผ่าน 
2. คลิกเมนูด้านซ้าย “ประเมินผู้สอน” 
3. คลิกท่ีชื่ออาจารย์และท าการประเมินการเรียนการสอนแต่ละรายวิชา 

 
  เข้าสู่ระบบด้วยรหัสประจ าตัวนักศึกษาและรหัสผ่าน 
  คลิกเมนูด้านซ้าย “ประเมินผู้สอน” 
 

 
 
 
 
  หน้าต่างรายวิชาที่นักศึกษาต้องประเมินการเรียนการสอน โดยน าเมาส์คลิกที่ชื่ออาจารย์ และประเมินการเรียน
การสอนทุกรายวิชา มิฉะนั้น ระบบจะแจ้งว่านักศึกษาท ารายการประเมินไม่ครบ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

2.  คลิกเมนู “ประเมินผู้สอน” 

3.  น าเมาส์คลิกท่ีช่ืออาจารย์ 



 

  

ข้อค าถามที่นักศึกษาประเมิน 



 

3.  กำรดูตำรำงสอน ตำรำงสอบ 
 
นักศึกษาสามารถดูตารางสอน และตารางสอบของแผนการเรียนที่นักศึกษาลงทะเบียนเรียน รายละเอียด 

ในรายวิชาที่ลงทะเบียน จะประกอบด้วย วันเวลาเรียน วันเวลาสอบ ชื่อรายวิชา หน่วยกิต กลุ่มเรียน อาคารเรียน 
รายชื่อนักศึกษาที่ลงทะเบียนเรียน โดยมีรายละเอียดวิธีใช้งานดังนี้ 

 
วิธีใช้งาน 

1. เข้าสู่ระบบด้วยรหัสประจ าตัวนักศึกษา และ รหัสผ่าน 
2. คลิกเมนู “ตารางเรียน / สอบ” 
3. เลือก “ปีการศึกษา / ภาคการศึกษา” 

 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
  
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คลิกเมนู “ตารางสอน/สอบ”  

รายละเอียดรายวิชาที่ลงทะเบียน จะ
ประกอบด้วย วันเวลาเรียน วันเวลา
สอบ ช่ือรายวิชา หน่วยกิต กลุ่มเรียน 
อาคารเรียน 

เลือกปีภาค และภาคการศึกษา  

วันเวลาในการสอบมีระบุไว้ 



 

4.  กำรตรวจสอบผลกำรศึกษำ 
 
 นักศึกษาสามารถดูผลการศึกษาตั้งแต่ปี/ภาคการศึกษาแรกจนถึงปัจจุบันได้จากเมนู “ผลการศึกษา” 
ระบบจะแสดงรายวิชาต่างๆ พร้อมทั้งคะแนนที่นักศึกษาได้ศึกษามาตั้งลงทะเบียนเรียนปี /ภาคการศึกษาแรก  
จนถึงภาคการศึกษาปัจจุบัน โดยวิธีใช้งานระบบมีรายละเอียดดังนี้ 
 
 วิธีใช้งาน 

1. เข้าสู่ระบบด้วยรหัสประจ าตัวนักศึกษา และ รหัสผ่าน 
2. คลิกเมนู “ผลการศึกษา” 
3. คลิกเลือก ปีภาคการศึกษา ที่ต้องการ  

 

 
 
 ระบบบริการการศึกษาจะค านวณหน่วยกิตที่ลงทะเบียน หน่วยกิตรวม และหน่วยกิตสะสมให้อัตโนมัติ
หลังจากที่ระบบประมวลผลการเรียนและน าส่งเข้าทรานสคริปต์เรียบร้อยแล้ว 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คลิกเมนู “ปีภาคการศึกษา” ที่ต้องการ  

รายวิชาที่ลงทะเบียนไว้  

แสดงเกรดรายวิชาที่นักศึกษาได้รับ 



 

5.  กำรพิมพ์ใบเสร็จรับเงินออนไลน์ 
 
 เมื่อนักศึกษาท าการลงทะเบียนเรียน และช าระเงินค่าลงทะเบียนเรียน ผ่านช่องทางการช าระเงิน
ค่าลงทะเบียนเรียนเรียบร้อยแล้ว ระบบบริการการศึกษาอ านวยความสะดวกในการจัดพิมพ์ใบเสร็จรับเงินออนไลน์ 
เพ่ือน าเอกสารไปใช้ในการประกอบการเบิกค่าเล่าเรียน โดยมีรายละเอียดวิธีการใช้ดังต่อไปนี้ 
 
 
 วิธีใช้งาน 

1. เข้าสู่ระบบด้วยรหัสประจ าตัวนักศึกษา และ รหัสผ่าน 
2. คลิกเมนู “พิมพ์ใบเสร็จรับเงิน” 
3. คลิกเมนู “พิมพ์ใบเสร็จรับเงิน” อีกครั้ง 
4. เลือก “ปีภาคการศึกษา” ที่ต้องการจัดพิมพ์ 

  
      
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
  
 
 

 
 
หลังจากกดคลิกพิมพ์ จะปรากฏหน้าต่างขึ้นมาใหม่ จะแสดงรูปแบบใบเสร็จออนไลน์ที่มีรายละเอียดเกี่ยวกับ

นักศึกษา เกี่ยวกับวันที่การช าระเงินค่าธรรมเนียม เล่มที่/เลขที่ ใบเสร็จรับเงิน จ านวนเงิน และผู้มีอ านาจลงนามใน
ใบเสร็จ ดังตัวอย่าง 

1. คลิก “พิมพ์ใบเสร็จรับเงิน” 
เลือกปีภาคการศึกษา 

แสดงรายละเอียดค่าใช้จ่าย
และค่าธรรมเนียมต่าง  ๆ
และเล่มที/่เลขที่ใบเสร็จ 

2. คลิก “พิมพ์ใบเสร็จรับเงิน” 

2. คลิก “พิมพ์ส าเนาใบเสร็จ” 

1. เลือกปีภาคที่ต้องการพิมพ์ 



 

 
   รูปแบบใบเสร็จรับเงินออนไลน์ 

 
 
ข้อควรทรำบ  

1. นักศึกษาที่ช าระเงินผ่านทาง Counter Service จะสามารถพิมพ์ใบเสร็จต้นฉบับได้ในการพิมพ์ใบเสร็จครั้ง
แรกเท่านั้น 

2. นักศึกษาที่ช าระเงินผ่านทางช่องทางอ่ืน เช่น ทางเคาน์เตอร์ธนาคาร หรืองานการเงินคณะ จะไม่สามารถพิมพ์
ใบเสร็จต้นฉบับได้ เนื่องจากใบแจ้งการช าระเงินทางธนาคารที่มีประทับตราธนาคารถือเป็นใบเสร็จรับเงิน
ต้นฉบับแล้ว 

3. หากนักศึกษาต้องการการรับรองส าเนาใบเสร็จ ให้ติดต่อที่ กองคลัง ตึกส านักงานอธิการบดี ชั้น 2 ศูนย์เทเวศร์ 
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6.  กำรตรวจสอบกำรส ำเร็จกำรศึกษำ / กำรแจ้งส ำเร็จกำรศึกษำ 
 
 การตรวจสอบส าเร็จการศึกษา เป็นขั้นตอนการตรวจสอบรายวิชาที่นักศึกษาเรียนมาทั้งหมดตามหลักสูตร 
แต่ละหลักสูตรจะประกอบไปด้วย หมวดวิชาศึกษาทั่วไป หมวดวิชาเฉพาะ กลุ่มวิชาชีพเลือก หมวดวิชาเลือกเสรี 
โดยในแต่ละหมวดจะก าหนดหน่วยกิตรวมที่นักศึกษาจะต้องเรียนผ่าน ระบบทะเบียนจะค านวณหน่วยกิตรวมให้
อัตโนมัติ หากนักศึกษาเรียนผ่านและสะสมหน่วยกิตครบตามจ านวนที่ก าหนดในหมวดแล้วนั้น จะปรากฏค าว่า 
“PASS” และ ค าว่า “FAIL” ในหมวดที่หน่วยกิตสะสมขาด นักศึกษาจะต้องด าเนินการลงทะเบียนรายวิชานั้นต่อไป
จนกว่าหน่วยกิตสะสมจะครบ โดยในหัวข้อนี้จะอธิบายการเข้าใช้งานระบบตรวจสอบส าเร็จการศึกษาและการแจ้ง 
การส าเร็จการศึกษา 
 
 วิธีกำรใช้งำน : กำรตรวจสอบส ำเร็จกำรศึกษำ 

1. เข้าสู่ระบบด้วยรหัสประจ าตัวนักศึกษาและรหัสผ่าน 
2. คลิกเมนูด้านซ้าย “ตรวจสอบจบ” 
3. เลือกรายการแสดงรายละเอียด 

 
  เข้าสู่ระบบด้วยรหัสประจ าตัวนักศึกษาและรหัสผ่าน 
 
  คลิกเมนูด้านซ้าย “ตรวจสอบจบ” 
 

 
 
  เลือกรายการแสดงรายละเอียด 
 

 
 
  
  

2. คลิก “ตรวจสอบจบ” 

3. คลิก “เลือกรายการแสดงรายละเอียด” 



 

  แสดงข้อมูลสรุป :  ระบบทะเบียนแสดงข้อมูลหลักสูตรภาพรวม 
 

 
 
 
  แสดงรำยละเอียดแบบที่ 1 ทั้งหลักสูตรวิชำ : ระบบทะเบียนจะแสดงรายการรายวิชาทั้งหมดในหลักสูตร
ทั้งหมด 
 

 
 
 
 
 
 

แสดงภาพรวมหลกัสูตรของนักศึกษา 

แสดงสถานะการเรียนผ่าน/ไม่ผ่าน 
ในแต่ละหมวด 

แสดงหน่วยกิตรวมของหลักสูตร รวมหน่วยกิตที่
ผ่านและรวมหน่วยกิตที่ขาด 

ระบบค านวณหน่วยกิต
สะสมในแต่ละหมวดให้
อัตโนมัติ และแสดงสถานะ 
PASS / FAIL 



 

 
 
  แสดงรำยละเอียดแบบที่ 1 ทั้งหลักสูตรวิชำ : ระบบทะเบียนจะแสดงรายการรายวิชาทั้งหมดในหลักสูตร
ทั้งหมด (ต่อ) 
 

  

ระบบค านวณหน่วยกิต
สะสมในแต่ละหมวดให้
อัต โนมัติ  และแสดง
สถานะ PASS / FAIL 

แสดงรายวิชาที่ท าการ
ลงทะเบียนและผลการ
เรียนผ่านในแต่ละราย
ภาคการศึกษา 

รายวิชาที่ก าลังศึกษา
และรอผลการศึกษา 



 

 
   แสดงรำยละเอียดแบบที่ 1 เฉพำะรำยวิชำที่ลง : ระบบทะเบียนจะแสดงเฉพาะรายวิชาที่นักศึกษาท า
การลงทะเบียน 
  

 
 
 การส าเร็จการศึกษา จะต้องผ่านเงื่อนไขตามข้อบังคับมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร ว่าด้วย
การศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2560 หมวด 7 การส าเร็จการศึกษา ข้อ 20 (1) นักศึกษาต้องลงทะเบียนเรียนครบ
ทุกรายวิชาในหมวดวิชาที่ก าหนดไว้ในหลักสูตรและมีผลการศึกษาผ่านตามเกณฑ์การประเมินผลการศึกษา ได้คะแนน
เฉลี่ยสะสมไม่น้อยกว่า 2.00 และผ่านการเข้าร่วมกิจกรรมเสริมหลักสูตรตามที่มหาวิทยาลัยก าหนด ในกรณีที่
นักศึกษาลงทะเบียนรายวิชาโครงการหรือรายวิชาที่เรียกชื่ออย่างอ่ืนที่มีลักษณะเป็นการค้นคว้าหรือทดลอง 
มีการประยุกต์ใช้วิชาชีพประกอบการท ารายงานในลักษณะภาคนิพนธ์ตามคู่มือที่มหาวิทยาลัยก าหนด เมื่อผ่าน  
การประเมินผลการศึกษาแล้ว นักศึกษาต้องส่งรายงานฉบับสมบูรณ์จ านวนหนึ่งเล่มพร้อมแผ่นบันทึกข้อมูล  
ต่อสาขาวิชา จึงจะส าเร็จการศึกษา 
  



 

    กำรแจ้งส ำเร็จกำรศึกษำ/ขึ้นทะเบียนบัณฑิต 
 
  ตามปฏิทินการศึกษาประจ าปีได้ก าหนดวันแจ้งส าเร็จการศึกษาผ่านเว็บไซต์ระบบทะเบียนออนไลน์ 

โดยให้นักศึกษาชั้นปีสุดท้ายแจ้งส าเร็จการศึกษาผ่านเว็บไซต์หลังจากเปิดภาคการศึกษาภายใน 30 วัน พร้อมทั้งช าระ
เงินค่าธรรมเนียมค่าขึ้นทะเบียนบัณฑิต โดยปุ่มแจ้งส าเร็จการศึกษาจะขึ้นตามก าหนดการปฏิทินการศึกษาอัตโนมัติ
ตั้งแต่วันเริ่มต้นแจ้งส าเร็จการศึกษาและปุ่มจะหายไปเองโดยอัตโนมัติเมื่อถึงวันสิ้นสุดตามก าหนดปฏิทินการศึกษา  
โดยมีวิธีการใช้งานการแจ้งส าเร็จการศึกษาดังรายละเอียดต่อไปนี้ 

 
 วิธีกำรใช้งำน : กำรแจ้งส ำเร็จกำรศึกษำ 

1. เข้าสู่ระบบด้วยรหัสประจ าตัวนักศึกษาและรหัสผ่าน 
2. คลิกเมนูด้านซ้าย “แจ้งส าเร็จการศึกษา” 
3. กดปุ่ม “แจ้งส าเร็จ” 
4. ยืนยันการท ารายการ กดปุ่ม “OK” 
5. พิมพ์ “แบบขอแจ้งส าเร็จการศึกษาและข้ึนทะเบียนบัณฑิต” 

   
  เข้าสู่ระบบด้วยรหัสประจ าตัวนักศึกษาและรหัสผ่าน 
 
  คลิกเมนูด้านซ้าย “แจ้งส าเร็จการศึกษา” 
   

 
 
  ตรวจสอบรายละเอียดการแจ้งส าเร็จการศึกษา และ กดปุ่ม “แจ้งส าเร็จ” 
  

2. คลิกเมนู “แจ้งส าเร็จการศึกษา” 



 

 

 
 
  ยืนยันการท ารายการ กดปุ่ม “OK” 
 

 
 
 
  พิมพ์ “แบบขอแจ้งส าเร็จการศึกษาและข้ึนทะเบียนบัณฑิต” 
 

 
 
 
  พิมพ์ใบแจ้งส าเร็จการศึกษาและขึ้นทะเบียนบัณฑิต น าไปช าระเงินค่าธรรมเนียมที่งานการเงินคณะ และให้
อาจารย์ที่ปรึกษาและหัวหน้าสาขาลงนาม พร้อมรวบรวมแบบฟอร์มแจ้งส าเร็จการศึกษาและขึ้นทะเบียนบัณฑิตส่ง
งานทะเบียนคณะเพ่ือรวบรวมส่งส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียนต่อไป  

ตรวจสอบรายละเอียดให้ครบถ้วน 
และปรับปรุงที่อยู่ให้เป็นปัจจุบัน 

3. กดปุ่ม “แจ้งส าเร็จ” 

4. กดปุ่ม “OK” 

5. กดปุ่ม “พิมพ์แบบขอแจ้ง
ส าเร็จและขึ้นทะเบียนบัณฑิต” 



 

 
แบบฟอร์มแจ้งส ำเร็จกำรศึกษำ 
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