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คุณเอือ้   นางสาวมัลลิกา  วีระสัย 
 
คุณอำนวย  นางสาวสริิพร  พุ่มไสว 
 
คุณประสาน  นายชนัตชญาน์นันท์  รัตนบุญทอง 
  นางสาววันทนา  ครุฑจันทร ์
 
คุณกจิ   นายธีรพล  ชมช่ืน 
 
คุณลขิติ  นางสาวพลอยวรรณ คุ้มภัย 
 
คุณวศิาสตร์  นายธีรนัย ดีฤทธ์ิ 
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ผู้เล่า รายละเอียดของเรือ่ง สรปุความรู้ที่ได้ 

นางสาวพลอยวรรณ  คุ้มภัย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ทำความรูจ้กั Microsoft 365  
Microsoft Office 365 เป็นบริการของบริษัท Microsoft   
โดยที่ Microsoft เองได้ออกแบบ Office 365 ในคอนเซปต์ 
“[Bring] Together” โดยมีการพัฒนาจากบริการเดิมในแบบ
ออนไลนซ์ึ่งจะทำการอัพเดตตลอดเวลาผ่านบริการของ Cloud 
ถ ้าจะอธ ิบายให ้ เข ้าใจง ่ายๆ Office 365 คือ โปรแกรม 
Microsoft Office ซึ่งเดิมจะต้องใช้ไลเซนส์และทำการตดิตั้งที่
คอมพิวเตอร์เครื่องใดเครื่องหนึ่ง โดยสามารถทำงานได้โดยที่
คอมพิวเตอร์ไม่จำเป็นต้องทำการเชื ่อมต ่ออ ินเทอร ์ เน็ต                   
แต่สำหรับ Office 365 ไม่ต้องทำการติดตั้งโปรแกรม Office                        
ลงในคอมพิวเตอร์ แค่เพียงเครื ่องคอมพิวเตอร์เครื ่องนั้น
เชื่อมต่ออินเทอร์เน็ต ก็สามารถใช้จัดการงานเอกสารนั้นๆ ได้ 
รูปแบบจะคล้ายกับ Google Doc 
บริการต่างๆบน Office 365 
 
1.                 Outlook – Email สำหรับการใช้งานรับ-สง่      
                    จดหมายอิเล็กทอนกิส ์
 
2.                 Microsoft Word สำหรบัการใช้งานสร้าง 
                    เอกสารด้านการพิมพ ์
 
3.                Microsoft Excel สำหรับการใช้งานด้านการ   
                   คำนวณทางคณิตศาสตร์  
 
4.                 Microsoft PowerPoint สำหรบัการใช้งาน 
                    ด้านการนำเสนอ 
 
5.                 OneNote สำหรับการใช้งานการจดบันทึก    
                    ของมูล   

e 

แบบ KM-1 



6.             Calendar สำหรับการใช้งานการจัดการนัดหมาย 
                บนปฏิทิน 
 
7.             OneDrive สำหรับการใช้งานพื้นทีเ่ก็บของมลู 
                 แบบออนไลน ์
 
8.             visio สำหรบัการใช้งานสำหรับการออกแบบ  
                วางแผน วาดภาพ แผนภาพของงานต่างๆ 
 
ขัน้ตอนที ่1  เข้าสูเ่ว็บไซต์มหาวิทยาลัยเทคโนโลยรีาชมงคล
พระนคร www.rmutp.ac.th จะปรากฏแทบเมนูให้คลิกที่ 
ระบบสารสนเทศ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ขัน้ตอนที ่2  พิมพ ์Microsoft Office 365 ในช่องค้นหา แล้ว
คลิกเพือ่เข้าสูร่ะบบในแถบทีป่รากฏข้ึน                 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ขัน้ตอนที ่3  คลิก การเขา้ใชง้าน และกดลิงค์  
https://login.microsoftonline.com/ เพื่อเข้าสู่ระบบ  

http://www.rmutp.ac.th/
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การถอดบทเรยีนการเรยีนรูด้ว้ยการวเิคราะหห์ลงัการปฏบิตั ิAfter Action Review (AAR) 

 

1. เปา้หมายของการเขา้รว่มกจิกรรมครัง้นี ้คอือะไร 

   เพื่อพัฒนาบุคลากรกองพัฒนานักศึกษา ให้ได้มีความรู้ในเรื่อง Office 365 ออนไลน์ สำหรับการใช้งานเบื้องตน้                 
สร้างประสิทธิภาพและศักยภาพในการประยุกต์การใช้งาน 

2. สิ่งที่บรรลุเป้าหมายคืออะไร  

   บุคลากรกองพัฒนานักศึกษา มีความเข้าใจในการการการใช้งานเรื่อง Office 365 ออนไลน์ เพื่อการใช้งาน
อย่างมีประสิทธิภาพ และสามารถนำไปปฏิบัติได้จริง นอกจากนี้บุคลากรกองพัฒนานักศึกษายังสามารถบริหาร
จัดทำข้อมูลได้อย่างมีประสิทธิภาพ 

3. สิ่งที่ไม่บรรลุเป้าหมายคืออะไร เพราะอะไร 

 - 

4. สิ่งที่เกินความคาดหวัง คืออะไร 

 บุคลากรกองพัฒนานักศึกษา สามารถปฏิบัติงานเกี ่ยวกับใช้งาน  Office 365 ออนไลน์ เพื ่อการใช้งาน                   
อย่างประสิทธิภาพได้เป็นอย่างดีและสามารถนำไปปฏิบัติได้จริง 

5. คิดจะกลับไปทำอะไรต่อ 

-  


